PORTAL EMPRENDE	portalemprende.com
	RECURSO GRATUITO
Plantilla de plan de negocios
14 secciones para responder, con ejemplos para Colombia y México

	Portal Emprende  ·  portalemprende.com  ·  Actualizado: octubre 2026



Cómo usar esta plantilla
1. Responde cada pregunta con frases cortas y datos concretos. Si no lo sabes, escribe qué vas a investigar y cuándo.
1. Escribe el resumen ejecutivo al final, aunque aparezca primero.
1. Los números van en el archivo de Excel «Plan financiero del primer año»: sus hojas de inversión y flujo de caja responden las secciones 9 a 12.
1. Cuando una cifra sea un supuesto, dilo: «Estimo vender 120 al mes porque…». Un plan honesto convence más.
1. Guarda cotizaciones, fotos y permisos: irán en los anexos.

	Datos del negocio
Nombre del negocio: ____________________________________________
Responsable: _______________________    Ciudad y país: ____________________
Fecha: ______________________


1. Resumen ejecutivo
¿Qué es el negocio, para quién y cuánto dinero necesita?
1. Un párrafo con la idea, el cliente y lo que necesitas.
1. Escríbelo al final, cuando ya tengas todo claro, aunque vaya primero.

	Escribe aquí tu respuesta…



	Ejemplo en Colombia (cifras inventadas):
Lavandería La Burbuja, en Cali, ofrecerá lavado y secado por kilo a familias del barrio. Necesita $39.000.000 COP: la dueña pone $15.000.000 de sus ahorros y pide un crédito por $24.000.000.


2. Descripción del negocio
¿Cómo nace la idea, cuál es la misión y cuáles son los objetivos?
1. Cómo nació la idea y qué problema resuelve.
1. Misión (qué haces y para quién) y visión (dónde quieres estar).
1. Dos o tres objetivos medibles para los primeros 12 meses.

	Escribe aquí tu respuesta…


3. Cliente
¿Quién compra, dónde vive y cuánto gasta?
1. Edad, ubicación y hábitos de compra.
1. Qué necesita y cuánto gasta hoy en resolverlo.

	Escribe aquí tu respuesta…


4. Competencia
¿Quiénes son tus tres competidores directos y en qué te diferencias?
1. Nombra tres negocios que vendan lo mismo a tu cliente.
1. Anota sus precios, lo que hacen bien y lo que no.
1. Quiénes serán tus proveedores.

	Escribe aquí tu respuesta…


5. Propuesta de valor
¿Por qué te elegirían, en una frase?
1. Una frase clara: qué ofreces y por qué es mejor para tu cliente.
1. Explica también cómo ganas dinero.

	Escribe aquí tu respuesta…


6. Ventas y marketing
¿Cómo llegas al cliente, a qué precio y con qué canal?
1. Canales: tienda, WhatsApp, redes, Google, recomendación.
1. Precio de cada producto o servicio.
1. Cómo te darás a conocer en los primeros meses.

	Escribe aquí tu respuesta…


7. Operación
¿Cuál es el proceso, quiénes son tus proveedores y qué equipo necesitas?
1. Paso a paso de cómo produces o prestas el servicio.
1. Proveedores, equipo e instalaciones.

	Escribe aquí tu respuesta…


8. Organización
¿Quién hace qué y bajo qué figura legal operas?
1. Quién hace cada tarea.
1. Si eres persona natural o física, o si crearás una sociedad.

	Escribe aquí tu respuesta…


9. Inversión inicial
¿Qué debes comprar o pagar antes de vender?
1. Equipos, adecuaciones, trámites e inventario inicial.
1. Usa la hoja Inversión del archivo «Plan financiero del primer año».

	Escribe aquí tu respuesta…



	Ejemplos (cifras inventadas):
Colombia: equipos $30.000.000 COP + adecuación del local $4.000.000 COP = $34.000.000 COP antes de abrir.
México: herramientas $45,000 MXN + refacciones $30,000 MXN = $75,000 MXN antes de abrir.


10. Capital de trabajo
¿Cuántos meses de costos fijos necesitas tener guardados?
1. Es el colchón para los meses en que vendes menos de lo que necesitas.
1. Multiplica tus costos fijos de un mes por los meses de colchón que elijas.

	Escribe aquí tu respuesta…



	Ejemplos (cifras inventadas):
Colombia: 2 meses × $2.500.000 COP = $5.000.000 COP. Con la inversión anterior, el total es $39.000.000 COP.
México: 2 meses × $12,000 MXN = $24,000 MXN. El total es $99,000 MXN.


11. Ingresos y costos
¿Cuánto esperas vender al mes y cuánto te cuesta producirlo?
1. Ventas esperadas por mes y cómo llegaste a esa cifra.
1. Costos fijos y costos variables.
1. Calcula cuánto debes vender para no perder con la «Calculadora de punto de equilibrio».

	Escribe aquí tu respuesta…


12. Flujo de caja
¿En qué meses entra más dinero del que sale, y en cuáles no?
1. Usa la hoja Flujo del archivo «Plan financiero del primer año».
1. Marca el primer mes en que el flujo es positivo y los meses en que necesitas el colchón.

	Escribe aquí tu respuesta…


13. Riesgos
¿Cuáles son tus tres riesgos principales y qué harás con cada uno?
	Riesgo
	Qué pasaría (impacto)
	Qué harás para manejarlo

	
	
	

	
	
	

	
	
	


14. Anexos
¿Qué documentos respaldan lo que escribiste?
	☐
	Cotizaciones de equipos, materiales o arriendo

	☐
	Fotos del local, del producto o del prototipo

	☐
	Contratos, cartas de intención o pedidos de clientes

	☐
	Permisos, registros y trámites del negocio

	☐
	Modelo Canvas del negocio

	☐
	Hoja de cálculo del plan financiero


Antes de presentarlo
	☐
	La inversión total es igual a lo que pones tú más lo que financias.

	☐
	Cada cifra tiene una fuente o está marcada como estimación.

	☐
	El resumen ejecutivo dice qué es el negocio, para quién y cuánto dinero necesita.

	☐
	Alguien que no conoce tu negocio lo leyó y lo entendió.

	☐
	Revisaste ortografía y que los números coinciden entre secciones.



Fuentes consultadas
Verificadas el 5 de octubre de 2026. Revisa siempre la fuente oficial antes de actuar.
1. Guía práctica de plan de negocios — ICETEX
1. Guía práctica para el desarrollo del plan de negocios — Cámara de Comercio del Huila (2015)
1. Guía para la elaboración de un plan de negocio — CEDEMUN, Michoacán (2018)
1. Fundamentos de negocio: contabilidad — Nafin
1. Cómo hacer un plan de negocios (guía completa) — Portal Emprende
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